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- Приказ о назначении  ответственных за прием на обучение в Учреждение
- «Правила приема на обучение в Учреждение;
- Порядок оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений между Учреждением и родителями (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся;
- «Порядок и основания перевода, отчисления и восстановления воспитанников Учреждения»;
- договоры об образовании по образовательным программам дошкольного образования, заключаемые между организацией, осуществляющей образовательную деятельность, и лицом, зачисляемым на обучение (родителями (законными представителями) несовершеннолетнего лица);
- личные дела воспитанников;
- книга приказов, приказы по воспитанникам;
- Книга движения воспитанников Учреждения;
- Журнал приема заявлений о приеме в Учреждение»
- информация, размещенная на официальном сайте организации в сети «Интернет», по вопросу, подлежащим проверки. 

	Замечания
	Документы, которые нарушены
	Рекомендации

	Приказ о назначении  ответственных за прием на обучение в Учреждение

	представлены приказы по Учреждению:
- «О назначении ответственного за прием документов и ведение личных дел воспитанников»;
- «О назначении ответственного лица по формированию, ведению, хранению и проверке личных дел воспитанников МБДОУ;
- не корректные преамбулы (основания не соответствуют 

	П.14 Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, утв. Приказом Министерства образования и науки РФ от 08.04.2014 № 293
14. Заявление о приеме в образовательную организацию и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются руководителем образовательной организации или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием документов, в журнале приема заявлений о приеме в образовательную организацию.
	Название документа: Приказ о назначении  ответственных за прием на обучение в Учреждение:
Преамбула: цель, в соответствии (документ)
1. назначить ответственных:
- Назначьте ответственного за ведение и хранение личных дел;
- ответственный за прием документов при поступлении в Учреждении 
2. график приема документов и заявлений
3. размещение на сайте информации о приеме, кто отвечает
4. кто принимает и выдает расписку в получении документов
Вводим либо в должностные обязанности в их должностных инструкциях, либо через ФОТ (стимулирующую часть)


	Положение о формировании, ведении, проверке и хранении личных дел воспитанников Учреждения

	- в перечне документов личного дела воспитанника  присутствуют документы противоречащие требованиям,  а именно:
- документы, подтверждающие право родителей (законных представителей) несовершеннолетнего воспитанника на льготы по плате, взимаемой с родителей (законных представителей) несовершеннолетнего воспитанника за присмотр и уход;
- выписка из истории развития ребенка

	- п.п. 9. 11 Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, утв. Приказом Министерства образования и науки РФ от 08.04.2014 № 293

П.9. Вместе с заявлением родители предоставляют:
· свидетельство о рождении. Иностранные граждане предоставляют свидетельство только в случае, если его наличие предусмотрено нормами законодательства страны, гражданином которой является иностранец;
· документ, который подтверждает родство заявителя или законность представления прав ребенка (если разные фамилии или акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна);
· свидетельство о регистрации по месту жительства (по месту пребывания) на закрепленной территории или документ, который содержит сведения о регистрации ребенка по месту жительства (месту пребывания), если ребенок проживает на закрепленной территории;
· документ, который подтверждает право заявителя – иностранного гражданина на пребывание в России ;
· согласие на обучение по адаптированной образовательной программе ;
· рекомендацию ПМПК при зачислении на обучение по адаптированной образовательной программе.
· медицинское заключение при приеме детей, которые впервые зачисляются в образовательную организацию;
Этот перечень исчерпывающий, требовать иные документы нельзя (п. 11 Порядка приема в детский сад).




	в ЛНА внести пункт: иные документы, представленные родителями (законными представителями) воспитанника по собственной инициативе. Перечень документов, представленных родителями (законными представителями) воспитанника дополнительно, вносится ими собственноручно в заявление о приеме в Учреждение;
- медицинское заключение.

	книга учета движения личных дел воспитанников.

	ЛНА, а именно Правила приема  на обучение в Учреждение закрепляет название документа:
Книга движения воспитанников Учреждения»

	Необходимо, что бы не было разночтений в наименованиях документов

	Название Положения включает перечень действий: формирование, ведение, проверке и хранении личных дел воспитанников Учреждения
	 в Положении присутствуют разделы:
формирование, ведение и хранение личных дел воспитанников Учреждения.
 отсутствует раздел «Порядок проверки личных дел»
	Внести в ЛНА раздел «Порядок хранения личных дел воспитанников при выбытии из Учреждения, так как действует в Учреждении ЛНА: Порядок и основания перевода, отчисления и  восстановления воспитанников, соответственно необходимо закрепить действия с личными делами воспитанников при выбытии из Учреждения при переводе в другое Учреждение.


	Правила приема на обучение в Учреждение

	- согласовано с Управляющим советом МБДОУ и  утверждены заведующим МБДОУ
номер протокола Управляющего совета МБДОУ и  приказ утверждения заведующего МБДОУ отсутствуют
	С 1 июля 2018 года действует новый ГОСТ.

	- ЛНА  должен быть  с грифами  номеров протоколов, приказов и датой  регистрации. 
Гриф утверждения, гриф согласования. Если документ утверждает коллегиальный орган, сначала указать наименование этого органа, а затем в скобках дату и номер протокола. Старый ГОСТ не требовал добавлять реквизиты протокола. Так же необходимо оформлять реквизит «Гриф согласования документа».


	согласование Правил приема в Учреждение с Управляющим советом не предусмотрено Уставом Учреждения.

	п. 8.3.  Устава Учреждения, регламентирующем  порядок принятия локальных нормативных актов Учреждения, указано: «При принятии локальных нормативных актов, затрагивающих права воспитанников и работников Учреждения, учитывается мнение Управляющего совета Учреждения, Общего собрания работников Учреждения». Компетенция согласования локальных нормативных актов Учреждения с коллегиальным органом (Управляющим советом)  регламентирующие вопросы зачисления, отчисления, перевода, не предусмотрена исчерпывающим перечнем компетенций  Управляющего совета Учреждения (п. 5.4.4 Устава).  
	указывать на титульном листе: «Принято с учетом мнения Управляющего совета Учреждения».

	Принято на педагогическом совете
	Компетенция согласования локальных нормативных актов Учреждения с коллегиальным органом (Педагогическим советом)  регламентирующие вопросы зачисления, отчисления, перевода, не предусмотрена исчерпывающим перечнем компетенций  Педагогического советом (п. 5.6.4 Устава).  
	Таким образом, согласование Правил приема, перевода, отчисления, восстановления, оформления возникновения, приостановления и прекращения в Учреждение с Педагогическим советом не предусмотрено Уставом Учреждения.

	На титульных листах использовать утверждаю-заведующая, 
«Принято с учетом мнения Управляющего совета Учреждения».

	В Правила приема на обучение в Учреждение, в перечень категорий граждан, имеющих право на первоочередной прием в Учреждение, включены категория граждан «дети-сироты и  дети, оставшиеся без попечения родителей; дети педагогических работников МОУ и работников МКУ УО; дети ветеранов боевых действий и вооруженных конфликтов; дети медицинских работников МБУЗ "Центральная городская больница"»
	Решение Совета народных депутатов Междуреченского городского округа V созыва от 25.08.2016 № 241 «О внесение изменений в Положение об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам, дополнительного образования в муниципальных образовательных организациях на территории Междуреченского городского округа, »
	Привести в соответствии

	Для обеспечения доступности дошкольного образования 35% от общего количества вакантных мест в Учреждение распределяет Муниципальное казенное учреждение «Управление образованием Междуреченского городского округа (далее - МКУ УО) для льготной категории населения, установленной законодательством Российской Федерации, Кемеровской области, муниципальными нормативно правовыми актами.

	Положение об организации предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам, дополнительного образования в муниципальных образовательных организациях на территории Междуреченского городского округа, утвержд. решением Совета народных депутатов Междуреченского городского округа V созыва от 25.04.2016 № 206.

	Привести в соответствии

	В Правилах  приема на обучение в Учреждение указано: получение дошкольного образования в Учреждение начинается по достижению детьми возраста с 2 лет до прекращения образовательных отношений.
	с п.1 ст. 67  Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», получение дошкольного образования в образовательных организациях может начинаться по достижению детьми возраста двух месяцев. Получение начального общего образования в образовательных организациях начинается по достижению детьми возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. 

	целесообразно использовать  формулировку:  по достижению детьми возраста двух месяцев, но не позже достижения ими возраста восьми лет.


	В Правилах  приема на обучение в Учреждение, который закрепляет «книгу движения воспитанников Учреждения
	На проверку была  представлена «Книга учета движения детей  Учреждения»
	Должно быть в соответствии 

	на проверку был представлен «Журнал регистрации заявлений о приеме в образовательную организацию»
	п. 14 Приказа Минобрнауки России от 08.04.2014 № 293 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования», который закрепляет «Журнал приема заявлений о приеме в образовательную организацию».

	«Журнал приема заявлений о приеме в образовательную организацию».

	В Правилах  приема на обучение в Учреждение, в котором представлена форма заявления и факт ознакомления родителей (законных предстателей) с  уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанностями, размещенными на сайте МБДОУ
	п.7 Приказа Минобрнауки России от 08.04.2014 № 293 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования»

п.2 ст. 55 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»,

	Ознакомьте родителей с уставом, лицензией на образовательную деятельность, образовательными программами, другими документами детского сада, которые регламентируют организацию образовательного процесса, права и обязанности воспитанников

	в заявление на прием в Учреждение присутствует название детского сада не соответствующее Уставу Учреждения
	
	

	Если родители (законные представители) своевременно не сообщили об изменении номера телефона, домашнего адреса и др., и у заведующего Учреждения нет возможности известить родителей (законных представителей) о выдаче направления их ребенку, место будет предоставлено следующему по очереди ребенку.

	п.5 Приказа Минобрнауки России от 08.04.2014 № 293 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования»

п.4 ст. 67 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»

	В приеме в государственную или муниципальную образовательную организацию может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 настоящей статьи и статьей 88 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»,


	перечне документов личного дела воспитанника имеются указания:
-  на заверенную копию медицинской выписки из истории развития ребенка;
- документы, подтверждающие право родителей (законных представителей) воспитанника на льготы по плате, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход

	п.п. 9. 11 Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, утв. Приказом Министерства образования и науки РФ от 08.04.2014 № 293.

	- Медицинское заключение
- в ЛНА внести пункт: иные документы, представленные родителями (законными представителями) воспитанника по собственной инициативе. Перечень документов, представленных родителями (законными представителями) воспитанника дополнительно, вносится ими собственноручно в заявление о приеме в Учреждение;


	5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
5.1. Вопросы приема воспитанников на обучение по образовательным программам дошкольного образования, не нашедшие отражения в настоящих Правилах, регулируются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации в сфере образования, нормативно-правовыми актами Кемеровской области, Уставом Учреждения и иными локальными актами Учреждения.
5.2. Настоящие Правила вступают в силу с момента их утверждения заведующим МБДОУ.
5.3. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящие Правила, согласуются с Управляющим советом Учреждения, утверждаются приказом заведующего в соответствии с действующим законодательством

	раздел 5 не корректный и противоречит действующему законодательству
	убрать

	разночтение между формой  заявления на прием на обучения в Учреждения (как Приложение  к Правилам приема на обучение в учреждение), данная форма утверждена  Правилами приема на обучение в Учреждение и формой заявления на прием на обучения в Учреждения, размещенного на официальном сайте Учреждения.
	
	

	отсутствуют заявления  родителей (законных представителей)  на свободный выбор языка образования
	п.6.ст.14 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»

	Разработать и принять отдельное заявление или сделать строку в заявление на прием на обучение в Учреждение

	ЛНА не регулируют отношения между Учреждениями и родителями (законными представителями) в случае зачисления детей  в детский сад в порядке перевода по инициативе родителей (законных представителей), и в случае  зачисления детей в детский сад в порядке перевода по решению учредителя.

	Действует Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.12.2015 года № 1527 «Об утверждении порядка и условий осуществления перевода, обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программ дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующего уровня и направленности»

	· Правила приема на обучение в Учреждение
- Общие положения
- Организация приема
- Порядок комплектования Учреждения
- Порядок приема детей, впервые зачисляемых в Учреждение
- Порядок приема детей, зачисляемых в детский сад в порядке перевода по инициативе родителей (законных представителей)
- Порядок приема детей, зачисляемых в детский сад в порядке перевода по решению учредителя
- Отказ в приеме в Учреждение
- Документоведение


	Порядок и основания перевода, отчисления и  восстановления воспитанников

	согласовано с Управляющим советом МБДОУ и  утверждены заведующим МБДОУ и принято общим собранием
	В соответствии с  п. 8.3.  Устава Учреждения, регламентирующем  порядок принятия локальных нормативных актов Учреждения, указано: «При принятии локальных нормативных актов, затрагивающих права воспитанников и работников Учреждения, учитывается мнение Управляющего совета Учреждения, Общего собрания работников Учреждения». 
 	Однако, компетенция согласования локальных нормативных актов Учреждения с коллегиальным органом (Управляющим советом)  регламентирующие вопросы зачисления, отчисления, перевода, не предусмотрена исчерпывающим перечнем компетенций  Управляющего совета Учреждения (п. 5.4.4 Устава).  	Таким образом, согласование Правил приема в Учреждение с Управляющим советом не предусмотрено Уставом Учреждения.

	указывать на титульном листе: «Принято с учетом мнения Управляющего совета Учреждения».

	Принято на общем собрании
	Компетенция согласования локальных нормативных актов Учреждения с коллегиальным органом (Общим собранием работников Учреждения)  регламентирующие вопросы   перевода, отчисления и восстановления не предусмотрена исчерпывающим перечнем компетенций  Общего собрания работников Учреждения (п. 5.5.5. Устава).  
	Таким образом, принятия  Порядка  перевода, отчисления, восстановления в Учреждение с Общим собранием работников Учреждения не предусмотрено Уставом Учреждения.

	На титульных листах использовать утверждаю-заведующая, 
«Принято с учетом мнения Управляющего совета Учреждения».

	Принято на педагогическом совете
	Компетенция согласования локальных нормативных актов Учреждения с коллегиальным органом (Педагогическим советом)  регламентирующие вопросы зачисления, отчисления, перевода, не предусмотрена исчерпывающим перечнем компетенций  Педагогического советом (п. 5.6.4 Устава).  
	Таким образом, согласование Правил приема, перевода, отчисления, восстановления, оформления возникновения, приостановления и прекращения в Учреждение с Педагогическим советом не предусмотрено Уставом Учреждения.

	На титульных листах использовать утверждаю-заведующая, 
«Принято с учетом мнения Управляющего совета Учреждения».

	на титульном листе используется названием коллегиального органа «Общее собрание Учреждения»
	п. 4 ст. 26 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (Общее собрание работников Учреждения)
	Гриф принятия Общим собраниемубрать

	Разделы:
- Перевод воспитанника по инициативе его родителей (законных представителей)  воспитанника
- Перевод воспитанника в случае прекращения деятельности исходного Учреждения, аннулирования лицензии, в случае приостановления действия лицензии

	Данные разделы закреплены федеральным документом:   Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.12.2015 года № 1527 «Об утверждении порядка и условий осуществления перевода, обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программ дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующего уровня и направленности»

	Не нужно дублировать в ЛНА положения приказа Минобрнауки от 28.12.2015 № 1527. 
В ЛНА Учреждения  описывать прикладные вопросы документооборота, последовательность действий работников и родителей. Например, порядок регистрации заявлений об отчислении в порядке перевода или правила работы с заявлениями в электронной форме.

	Раздел ЛНА: Перевод воспитанников внутри исходного учреждения, не полностью отражает основания и порядок внутреннего перевода

	Перевод воспитанника из группы в группу без изменения условий получения образования воспитанниками (группы общеразвивающей направленности), 
Перевод воспитанника из группы в группу с изменением условий получения образования воспитанниками, из группы одной направленности в группу другой направленности (из группы общеразвивающей направленности в группу компенсирующей направленности (из группы общеразвивающей направленности в компенсирующей направленности и наоборот).


	В ЛНА необходимо  закрепить основания и порядок внутреннего перевода:
· виды перевода из группы в группу в соответствии с перечнем и функционалом групп, которые закреплены в уставе;
· инициаторов перевода по каждому виду перевода из группы в группу;
· особенности перевода воспитанников  по инициативе Учреждения;
· порядок информирования родителей о предстоящем переводе;
· требования к документам;
· порядок работы с документами;
· разрешение спорных и конфликтных ситуаций;
· оформление перевода


	закреплено письменное уведомление принимающей организации в порядке перевода с номером и датой приказа о зачислении воспитанника  для исходной организации
	п. 11  Порядка и  условий осуществления перевода, обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.12.2015 № 1527
	Приложение закрепить форму уведомления

	3 формы заявления об отчислении в порядке перевода  
	Одна Форма заявления  дублирует другое заявление на отчисление , а следующая  закрепленная форма  противоречит данному локальному нормативному акту, так как такая форма перевода как обмен местами отсутствует в данном документе. 

	Привести в соответствии

	перечень документов, с которыми Учреждение обязано ознакомить родителей (законных представителей) при возникновении образовательных отношений;
с Уставом Учреждения, лицензией на право осуществление образовательной деятельности, образовательной программой дошкольного образования, реализуемой в Учреждении, Правилами внутреннего распорядка воспитанников, годовым планом Учреждения и другими документами, 'регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников и родителей (законных представителей) несовершеннолетних воспитанников)
	ч.2 ст.55. Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и п. 6. Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, утв. Приказом Министерства образования и науки РФ от 08.04.2014 № 293.
	Учреждение, обязано ознакомить поступающего и (или) его родителей (законных представителей) со своим со своим уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся (воспитанников).

	Разночтения между пунктами ЛНА личные дела воспитанников хранятся 1 год со дня отчисления, и личное дело воспитанника хранится 3 года).

	Храните личное дело три года после отчисления обучающегося, а затем уничтожайте (п. 499 перечня типовых документов, образующихся в деятельности госкомитетов, министерств, ведомств и других учреждений, утв. Главархивом СССР 15.08.1988) (для уч-ся общеобразовательных школ).
	Можно использовать данный документ и для детских садов

	используется понятие «адаптированной программы дошкольного  образования»
	п.28 ст.2 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»
	адаптированная образовательная программа


	Порядок оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений между  Учреждением и родителями (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся


	согласовано с Управляющим советом МБДОУ и  утверждены заведующим МБДОУ и принято общим собранием
	В соответствии с  п. 8.3.  Устава Учреждения, регламентирующем  порядок принятия локальных нормативных актов Учреждения, указано: «При принятии локальных нормативных актов, затрагивающих права воспитанников и работников Учреждения, учитывается мнение Управляющего совета Учреждения, Общего собрания работников Учреждения». 
 	Однако, компетенция согласования локальных нормативных актов Учреждения с коллегиальным органом (Управляющим советом)  регламентирующие вопросы оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений в Учреждение, не предусмотрена исчерпывающим перечнем компетенций  Управляющего совета Учреждения (п. 5.4.4 Устава).  Правильнее будет указывать на титульном листе: «Принято с учетом мнения Управляющего совета Учреждения». 
 	Таким образом, согласование Порядка оформления возникновения, приостановления и прекращения с Управляющим советом не предусмотрено Уставом Учреждения.

	указывать на титульном листе: «Принято с учетом мнения Управляющего совета Учреждения».

	Принято на общем собрании
	Компетенция согласования локальных нормативных актов Учреждения с коллегиальным органом (Общим собранием работников Учреждения)  регламентирующие вопросы   оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений, не предусмотрена исчерпывающим перечнем компетенций  Общего собрания работников Учреждения (п. 5.5.5. Устава).  
	Таким образом, принятия  Порядка  оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений в Учреждение с Общим собранием работников Учреждения не предусмотрено Уставом Учреждения.

	На титульных листах использовать утверждаю-заведующая, 
«Принято с учетом мнения Управляющего совета Учреждения».

	Принято на педагогическом совете
	Компетенция согласования локальных нормативных актов Учреждения с коллегиальным органом (Педагогическим советом)  регламентирующие вопросы зачисления, отчисления, перевода, не предусмотрена исчерпывающим перечнем компетенций  Педагогического советом (п. 5.6.4 Устава).  
	Таким образом, согласование Правил приема, перевода, отчисления, восстановления, оформления возникновения, приостановления и прекращения в Учреждение с Педагогическим советом не предусмотрено Уставом Учреждения.

	На титульных листах использовать утверждаю-заведующая, 
«Принято с учетом мнения Управляющего совета Учреждения».

	на титульном листе используется названием коллегиального органа «Общее собрание Учреждения»
	п. 4 ст. 26 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»
	Общее собрание работников Учреждения

	Название документа - Порядок оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений между  Учреждением  и родителями воспитанников
	п.2 ст.30  Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»
	Порядок оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений между  Учреждением  и родителями (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся

	Название документа - Порядок оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений между  Учреждением  и родителями (законными представителями) несовершеннолетних  воспитанников.

	п.2 ст.30  Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»
	Порядок оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений между  Учреждением  и родителями (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся

	пункт в Общих положениях закрепляет Порядок оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений между ЧУЖОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ  (далее – Учреждение) и родителями (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся.

	
	Быть внимательнее если берете за основу чужой документ

	адаптированная программа дошкольного  образования
	п.28 ст.2 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»
	адаптированная образовательная программа

	Исчерпывающий перечень документов, с которыми Учреждение обязано ознакомить родителей (законных представителей) при возникновении образовательных отношений: 
с Уставом Учреждения, лицензией на право осуществление образовательной деятельности, образовательной программой дошкольного образования, реализуемой в Учреждении, Правилами внутреннего распорядка воспитанников, годовым планом Учреждения и другими документами, 'регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников и родителей (законных представителей) несовершеннолетних воспитанников)
	ч.2 ст.55. Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и п. 6. Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, утв. Приказом Министерства образования и науки РФ от 08.04.2014 № 293.
	Организация, осуществляющая образовательную деятельность, обязана ознакомить поступающего и (или) его родителей (законных представителей) со своим уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся.

	Разночтения: в ЛНА Положения о формировании, ведении, проверке и хранении личных дел воспитанников Учреждения 1 год со дня отчисления в ЛНА Порядка оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений - личное дело воспитанника хранится 3 года
	Храните личное дело три года после отчисления обучающегося, а затем уничтожайте (п. 499 перечня типовых документов, образующихся в деятельности госкомитетов, министерств, ведомств и других учреждений, утв. Главархивом СССР 15.08.1988) (для уч-ся общеобразовательных школ).
	Можно использовать данный документ и для детских садов

	
личные дела воспитанников

	отсутствует опись  документов, имеющихся в личном деле.

	
	

	в заявлениях родителей (законных представителей) при приеме на обучение в Учреждение родители не указывают место рождение ребенка
	п. 9 . Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, утв. Приказом Министерства образования и науки РФ от 08.04.2014 № 293. 
	

	отсутствует оригинал медицинского заключения
	п. 9., 18 Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, утв. Приказом Министерства образования и науки РФ от 08.04.2014 № 293.
	

	в представленных документах присутствуют подписи одного из родителей
	п. 6, 12 Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 08.04.2014 № 293 установлен факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка,  с уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников, факт фиксируется в заявлении о приеме в образовательную организацию и  заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.
            Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка. 

	Подписи обоих родителей и на заявлении и на согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка

	отсутствует регистрационный номер личного дело
	
	личное дело должно иметь регистрационный номер, соответствующий  номеру в книге учета движения воспитанников

	отсутствуют  письменное согласие родителей на перевод.

	п.19  Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.12.2015 года № 1527 «Об утверждении порядка и условий осуществления перевода, обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программ дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующего уровня и направленности»
	Разработать и утвердить письменное согласие родителей на перевод.


	в перечне документов личного дела воспитанника  имеется указание на выписку из истории развития.
	п.9. Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, утв. Приказом Министерства образования и науки РФ от 08.04.2014 № 293
	прием детей, впервые поступающих в образовательную организацию, осуществляется на основании медицинского заключения

	в личных делах отсутствует отметка согласия  на обработку персональных данных родителей (законных представителей) и персональных данных ребенка либо на детей имеется, а на родителей нет.
	п. 12.  Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, утв. Приказом Министерства образования и науки РФ от 08.04.2014 № 293
	Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку персональных данных родителей (законных представителей) и персональных данных ребенка

	отсутствуют даты заключения договоров об образовании по образовательным программам дошкольного образования
	п. 16.  Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, утв. Приказом Министерства образования и науки РФ от 08.04.2014 № 293
	После принятия всех документов необходимо заключить с родителями договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования. Используйте форму, которая утверждена приказом Минобрнауки от 13.01.2014 № 8, или разработайте свою.


	отсутствуют согласия родителей (законных представителей) на  обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования
	п.10 Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, утв. Приказом Министерства образования и науки РФ от 08.04.2014 № 293
	Этот  документ  родители обязаны предъявить, если отдают ребенка с ограниченными возможностями здоровья на обучение по адаптированной образовательной программе

	в личных делах присутствуют справки о составе семьи, прописка
	9, 11 Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, утв. Приказом Министерства образования и науки РФ от 08.04.2014 № 293
	Свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства либо по месту пребывания или документ, который содержит сведения о регистрации ребенка по месту жительства (месту пребывания), если ребенок проживает на закрепленной территории;
Если ребенок – иностранный гражданин или у него нет гражданства, родители обязаны дополнительно предъявить документ, подтверждающий право на пребывание в России.
Свидетельство о регистрации по месту жительства по форме № 8 и свидетельство о регистрации по месту пребывания по форме № 3 оформляют на детей – граждан России в возрасте до 14 лет (приказ ФМС России от 11 сентября 2012 г. № 288 ).
Документы, которые содержат сведения о регистрации ребенка по месту жительства (месту пребывания), предоставляют иностранные граждане, к ним относятся:
· документ, удостоверяющий личность ребенка;
· вид на жительство ребенка – иностранного гражданина;
· разрешение на временное проживание ребенка, если он признан лицом без гражданства;
· удостоверение беженца родителя;
· свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем родителя;
· свидетельство о предоставлении временного убежища родителя;
· удостоверение вынужденного переселенца родителя;
· отрывная часть бланка уведомления о прибытии иностранного гражданина.
справки о фактическом проживании, которые выдают управляющая компания, товарищество собственников жилья или жилищный кооператив также не содержат сведений о регистрации по месту жительства (пребывания)


	приказы о зачислении ребенка в Учреждение



	используется не корректная запись : указание на заявления родителей (законных представителей),  медицинской карты, направления МКУ УО,  указание на Федеральный закон об образовании, Порядок приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 08.04.2014 № 293, Устава МБДОУ
	
	Основание: личное заявление, договора об образовании по образовательным программам дошкольного образования

	во всех приказах Учреждения отсутствует зачисление в группу определенной направленности
	
	

	В приказах о переводе ребенка из одного детского сада в другой отсутствует наименование исходного детского сада, возрастную категорию и направленность групп
	п. 20 Порядка, утв. приказом Минобрнауки от 28.12.2015 № 1527
	приказе необходимо указать наименование исходного детского сада, возрастную категорию и направленность групп

	в преамбулах приказов  на отчисление: основания на Устав
	
	

	Информация размещенная на официальном сайте


	отсутствует информация о свободных местах для зачисления детей в Учреждение 
присутствует устаревшая информация за 2017 год.
	П. 3.11. Приказа  Министерства образования и науки РФ от 29.05.2014  № 785 «Об утверждении требований к структуре официального сайта образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и формату представления на нем информации»
	Главная страница подраздела должна содержать информацию о количестве вакантных мест для приема (перевода) по каждой образовательной программе, профессии, специальности, направлению подготовки (на места, финансируемые за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов, по договорам об образовании за счет средств физических и (или) юридических лиц).


	указано, что прием в Учреждении осуществляется на основании представленных копий документов
	п 9. Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, утв. Приказом Министерства образования и науки РФ от 08.04.2014 № 293
	Прием в образовательную организацию осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации.
Для приема в образовательную организацию:
а) родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в образовательную организацию дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;
б) родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка.
Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.


	ссылка «Положение о порядке оформления возникновения и прекращения отношений между образовательной организацией и обучающимися и родителями несовершеннолетних обучающихся
	п.2 ст. 30   Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»
	Порядок оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений между  Учреждением и родителями (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся).

	Ссылка Порядок оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений между Учреждением и родителями 
	п.2 ст. 30   Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»
	Порядок оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений между  Учреждением и родителями (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся).

	форма заявления на прием в Учреждение не соответствует утвержденной форме
	
	

	отсутствует информация о сроках приема документов.

	п 6. Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, утв. Приказом Министерства образования и науки РФ от 08.04.2014 № 293
	Копии указанных документов, информация о сроках приема документов размещаются на информационном стенде образовательной организации и на официальном сайте образовательной организации в сети Интернет.



